GESCHAFTSORDNUNG des Vereines Radeln ohne Alter Jena

1. Geltungsbereich

Diese Geschaftsordnung gilt fiir den Radeln ohne Alter Jena e.V. (RoAJ) und regelt die
Arbeitsweise des Vorstandes und der Revisionskommission, den Ablauf von
Vorstandsberatungen und Mitgliederversammlungen, sowie die Vorgehensweise bei
sonstigen Anldssen. Aullerdem ist die Finanzordnung Bestandteil dieses Dokumentes.

2. Vereinsfunktionen
2.1. Vorsitzender

Der Vorsitzende ist oberster Reprdasentant des Vereines.
Der RoAJ wird im rechtsgeschaftlichen Verkehr durch den Vorsitzenden vertreten.

Der Vorsitzende ist fir die Organisation und Abwicklung der laufenden Geschafte des
Vereines verantwortlich. Insbesondere ist er Kontaktperson zu Amtern und zu anderen
Behorden.

Der Vorsitzende unterschreibt als Vorstandsvorsitzender.

Bei Erstellung von Vorstands- und Versammlungsprotokollen durch den Stellvertreter prift er
diese und zeichnet gegen.

2.2. Stellvertreter

Der RoAJ wird im Falle der Verhinderung des Vorsitzenden im rechtsgeschaftlichen Verkehr
durch den Stellvertreter vertreten.

Er erstellt oder veranlasst und priift die Ausfertigung aller Vorstands- und
Versammlungsprotokolle.

Der Stellvertreter unterschreibt als Stellvertretende Vorstandsvorsitzender.

Alle Vorstands- und Versammlungsprotokolle werden durch den Stellvertreter archiviert.

2.3. Schatzmeister

Der Schatzmeister ist fur die Abwicklung des gesamten Geldverkehrs im Verein zustandig. Er
organisiert die Kassierung gegebenenfalls der Geblihren und Beitrage der Mitglieder.

Der Schatzmeister verwaltet die Handkasse und die Vereinskonten. Er ist fir die Fihrung des
Kassenbuches verantwortlich und hat dem Vorstand nach Ablauf des Geschaftsjahres eine
Ubersicht zu allen Einnahmen und Ausgaben sowie den Vermdgensverhiltnissen vorzulegen
(Jahresabrechnung).



Der Schatzmeister erstellt den Haushaltsplan fiir das kommende Haushaltsjahr und legt ihn
dem Vorstand zur Beratung und Beschlussfassung vor.

Der Schatzmeister halt in allen steuerlichen und finanzrechtlichen Fragen Kontakt zum
zustandigen Finanzamt.

Der Schatzmeister fihrt das Mitgliederverzeichnis.

Der Schatzmeister unterschreibt als Schatzmeister.

2.4 Beisitzer
Die Beisitzer Gbernehmen spezielle Aufgaben zur Erfillung des Vereinszweckes.

Diese Aufgaben kdénnen z.B. sein: Technik, Pilotenschulung, Koordination Einrichtungen,
Koordination Individualfahrten, Finanzbeschaffung, Sonderprojekte, EDV-Verantwortlicher,
Datenschutz, Mitgliederverwaltung, Spender und Férdermitgliederpflege, Feel Good
Manager und Offentlichkeitsarbeit. Diese Aufgaben kdnnen auch an Mitglieder iibertragen
werden.

Die Beisitzer unterschreiben als Erweiterter Vorstand.

2.5 Revisionskommission
Die Revisionskommission fiihrt regelmaRig Revisionen durch.
Dazu sind mindestens folgende Teilaufgaben zu bewaltigen:

— Kontrolle des Kassenbuches des Vereines auf sachliche und rechnerische Richtigkeit,

— Uberwachung der Einhaltung des Finanzplanes,

— Priufung der Verwendung der Geldmittel in Bezug auf die steuerliche
Gemeinnutzigkeit und Zweckbestimmung,

— Prifung der Berlcksichtigung vorangegangener Empfehlungen der Kassenprifer
durch den Vereinsvorstand.

Uber die erfolgte Revision ist ein Protokoll anzufertigen. Es muss neben dem Umfang der
Uberpriifungen Schlussfolgerungen und gegebenenfalls Hinweise auf verbesserungswiirdige
Zustande enthalten.

Die Mitglieder der Revisionskommission unterschreiben als Kassenprifer.

2.6 Obleute

Der Vorstand kann Obleute berufen und abberufen, die jeweils fir bestimmte Aufgaben
zustandig sind. Sie werden jeweils bei Entscheidungen des Vorstandes, die ihr
Aufgabengebiet betreffen, mit einbezogen und haben hier eine beratende Stimme. Fir
jegliche der Erfillung des Vereinszweck dienende Aufgabe kdnnen Obleute berufen werden.



Die Aufgaben kénnen z.B. sein: Technik, Pilotenschulung, Kontakt Einrichtungen,
Koordination Sonderfahrten, Finanzbeschaffung, Sonderprojekte, EDV Verantwortlicher,
Offentlichkeitsarbeit und Pilotenwerbung. Die Obleute kénnen sich bei Verhinderung durch
ein Mitglied vergleichbarer Expertise vertreten lassen.

3. Vorstandsberatungen und Mitgliederversammlungen
3.1. Antrdge zur Tagesordnung

Antrage kdnnen in mindlicher und Textform gestellt werden. Fur ihre eindeutige
Formulierung ist der Antragsteller verantwortlich.

3.2. Abstimmungen

Abstimmungen werden zu Antragen, zur Tagesordnung, zur Geschaftsordnung und zu
grundsatzlichen Problemen vorgenommen.

Stimmberechtigt sind bei Vorstandsberatungen nur die Mitglieder des Vorstandes und
gegebenenfalls ausgewdhlte Obleute, bei Mitgliederversammlungen die Mitglieder des
Vereines.

Eine offene Abstimmung erfolgt durch Erheben der Hand. Zustimmung, Ablehnung und
Enthaltung sind ggf. durch Zahlung zu ermitteln. Das Abstimmungsergebnis ist zu
protokollieren.

3.3. Diskussion
In der Diskussion konnen alle Mitglieder sowie Gaste sprechen.

Die Reihenfolge der Diskussionsredner ergibt sich aus der Reihenfolge ihrer Wortmeldung.
Wortmeldungen kénnen in Textform beim Versammlungsleiter eingereicht werden oder im
Verlauf der Diskussion per Handzeichen erfolgen.

Liegen auflerordentlich viele Wortmeldungen vor, kann der Versammlungsleiter eine
Begrenzung der Redezeit vornehmen. Die Redezeit ist so zu bemessen, dass die wichtigsten
Gedanken mitgeteilt werden kdnnen und kein Redner benachteiligt wird.

3.4. Beschlussfassung

Vor einer Beschlussfassung ist der EntschlieBungstext durch den Versammlungsleiter
auszuformulieren und im Wortlaut bekanntzugeben. Der beschlossene Text ist zu
protokollieren.

3.5. Protokoll



Alle Ausfiihrungen zu den Tagesordnungspunkten sowie alle Beschliisse sind im Protokoll zu
dokumentieren.

Alle gemaR der Tagesordnung gehaltenen Vortrage, Referate und Ansprachen sind zum
Protokoll zu nehmen. Dazu stellen die Redner gegebenenfalls ihre Manuskripte zur
Verfliigung.

Die Abstimmungs- und Wahlergebnisse sind gemall Zustimmung, Ablehnung und Enthaltung
zu protokollieren.

Bei Verhinderung des Stellvertreters wird der Protokollfiihrer durch den Versammlungsleiter
bestimmt. Das Protokoll wird durch den Versammlungsleiter gepriift und gegengezeichnet.

Neben dem Protokoll ist eine Anwesenheitsliste zu fiihren. Diese soll auch bei sonstigen
Veranstaltungen gefiihrt werden, bei denen vereinsrelevante Informationen ausgetauscht
werden.

3.6. Wahlen
Die Mitglieder des Vorstands werden durch Wahlen festgelegt.

Der Vereinsvorstand erstellt fiir die Wahlen Kandidatenlisten. Ebenso kann jedes Mitglied
Vorschlage einreichen und als Kandidat vorgeschlagen werden. Die Kandidaten sind den zu
wahlenden Vereinsfunktionen direkt zuzuordnen.

Die Kandidaten muissen vor der Wahl ihr Einverstandnis zur Kandidatur erklaren, nach der
Wahl ist zu erfragen, ob die Wahl angenommen wird.

Vor der Wahl eines jeden Vorstandsmitgliedes wird gefragt, ob alle Anwesenden mit einer
offenen Wahl einverstanden sind. Die Wahl erfolgt dann gegebenenfalls durch Handzeichen,
anderenfalls erfolgt sie geheim, wobei die Stimmzettel durch zwei Mitglieder ausgelesen
werden. Jedes Mitglied hat flr jede zu besetzende Wahlposition eine Stimme. Fiir jeden
Kandidaten kann nur eine Stimme vergeben werden.

Gewabhlt ist, wer innerhalb der zu besetzenden Wahlposition die meisten Stimmen erhalten
hat. Bei Stimmengleichheit ist eine Stichwahl zwischen den betroffenen Kandidaten
erforderlich.

Beginnend mit der Mitgliederversammlung 2027, werden rotierend jedes Jahr ein bzw. zwei
Vorstandsmitglieder neu gewahlt, sodass der Vorstand grundsatzlich immer mindestens aus
zwei Erfahrungstragern besteht, und jede Wahlposition aller drei Jahre neu gewahlt wird. Die
Neuwahl erfolgt in folgender Reihenfolge: Vorsitzender und erster Beisitzer, Stellvertreter
und gegebenenfalls zweiter Beisitzer, Schatzmeister und gegebenenfalls dritter Beisitzer.

Veranderungen der vertretungsberechtigten Personen des Vereinsvorstandes (Vorsitzender
und Stellvertreter) sind in notariell beglaubigter Form unverziiglich dem Vereinsregister beim
Amtsgericht Jena anzuzeigen.



3.7. Satzungsénderungen

Es sind die Bestimmungen der Satzung und die Punkte 3.4. bis 3.6. dieser Geschaftsordnung
zu beachten. Eine Satzungsanderung wird mit einer 2/3 Mehrheit er abgegebenen giiltigen
Stimmen beschlossen.

Bei Anderungen der Satzung ist das Vereinsregister beim Amtsgericht Jena schriftlich und in
notariell beglaubigter Form Uber die eingetretenen Veranderungen zu unterrichten.

3.8. Rikschafahrten

Die Beforderung von Fahrgdsten , insbesondere von mobilitdtseingeschrankten Fahrgasten
erfordert eine besondere Sorgfalt durch die Piloten (Fahrer der Rikschas). Die erstmalige
Einweisung der Piloten erfolgt durch einen Kapitan (durch den Vorstand bestatigter Pilot mit
besonderen Erfahrungen und Kenntnissen). Uber den Abschluss der Einweisung ist ein
Nachweis zu flihren, in dem sich Pilot und Kapitan gegenseitig die erfolgreiche Einweisung
und Befdhigung zum Beférdern von mobilitatseingeschrankten Fahrgasten bestatigen.
AuBerdem legt der Pilot ein polizeiliches Flihrungszeugnis vor. Nur Piloten mit
Einweisungsnachweis diirfen vereinsfremde Fahrgaste in den Rikschas befordern,
ausgenommen bei privaten Fahrten.

In mindestens 6 x jahrlich stattfindenden Veranstaltungen findet ein Erfahrungsaustausch
unter den Piloten, Copiloten (sie begleiten die Rikschas auf dem Fahrrad) und Stewardessen
(Betreuung der Fahrgaste Vorort vor und nach den Fahrten) statt, Kenntnisse, insbesondere
zur Rikschafiihrung und Fahrsicherheit, sowie dem Umgang mit den Fahrgasten werden
aufgefrischt und vertieft.

3.9 Pflichten der Mitglieder

Jedes Mitglied ist verpflichtet, grundsétzlich 10 x pro Jahr fiir den Verein ehrenamtlich tatig
zu werden.

3.10 Datenschutz

Fiir die Speicherung aller den Verein betreffenden Daten wird ausschlieRlich der von Radeln
ohne Alter Deutschland bereitgestellte Cloudspeicher genutzt. Lokale Kopien dieser Daten
sind erlaubt. Beim Ausscheiden aus dem Verein sind diese permanent zu l6schen.

Vereinsmitglieder mit besonderen Aufgaben erhalten auf Antrag beim Vorstand eine Radeln
ohne Alter E-Mail-Adresse, die zur Nutzung eines eigenen Cloudspeichers berechtigt. Sie
kdnnen anderen Vereinsmitgliedern Lese- bzw. Schreibrechte in ihrem Cloudspeicher
vergeben.

Dabei gibt es mehrere Berechtigungsstufen:



1. Leserechte fir alle Beteiligten, das sind Personen, die fiir den Vereinszweck nicht nur
voriibergehend tatig sind, sie miissen nicht notwendigerweise Vereinsmitglieder sein

2. Unterbereich mit Schreibrechten fir alle Beteiligten (z.B. um Terminpldne zu erstellen
und zu teilen)

3. Leseberechtigung fiir Vorstand, Obleute und Mitglieder mit speziellen Aufgaben
4. Zweckgebunde Schreibberechtigung fir Teile 0.g. Personen

Zur Vermeidung vom Missbrauch diirfen die Rechte nicht durch Versenden von
uneingeschrankten Links weitergegeben werden.

Fiir die Datenbearbeitung und Kommunikation im Verein werden private Endgerdte genutzt.
Diese sind von den Vereinsmitgliedern auf aktuellem Wartungs- und Sicherheitsstand zu
halten (Updates, Virenscanner ...).

Vereinsmitglieder mit der E-Mail: ...@radelnohnealter.de, nutzen diese ausschlieBlich fir die
Vereinskommunikation und richten sich auf ihren (privaten) Endgeraten getrennte Bereiche
flr die Vereinstatigkeit ein (soweit moglich).

Die Kontaktdaten (E-Mail Adresse und Telefonnr.) aller Mittglieder sind durch alle Mitglieder
einsehbar, damit kurzfristige Absprachen zur Erfiillung des Vereinszwecks moglich sind, es sei
denn das Vereinsmitglied widerspricht der Bekanntgabe seiner E-Mail-Adresse oder
Telefonnummer oder beiden. Darauf wird bei Aufnahme in den Verein ausdricklich
hingewiesen (Aufnahmeantrag).

Zur Kommunikation innerhalb des Vereins sollen ausschlief3lich private E-Mail-Adressen und
Telefonnummern verwendet werden (der Hinweis darauf ist im Aufnahmeantrag enthalten).

Zur Erfullung der Zwecke des Vereins werden unter Beachtung des
Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) folgende personenbezogene Daten der Mitglieder
erhoben, gespeichert, Gbermittelt und aktualisiert:

Name, Vorname, Geburtsdatum, Geburtsort, Meldeadresse, private E-Mail und
Telefonnummer.

4. Finanzen
4.1. Allgemeine Grundsdtze

Entsprechend der Satzung des RoAJ ist vom Vorstand fiir jedes Geschaftsjahr ein
Haushaltsplan zu erstellen, der durch die jahrliche Mitgliederversammlung zu bestatigen ist.

Die im Haushaltsplan bestatigten Mittel sind nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit bei
sparsamster Geschaftsfihrung ausschlieBlich fiir satzungsgemalle Zwecke zu verwenden.

Die Ausgaben miissen sich im Rahmen des Haushaltsplanes bewegen. Ein Ausgleich
innerhalb einzelner Finanzpositionen ist moglich.

Gegenliiber dem Vereinsvorstand ist der Schatzmeister fiir die ordnungsgemaRe Verwaltung
der finanziellen und materiellen Fonds verantwortlich.



4.2. Einnahmen

Dem RoAJ stehen als Einnahmen zur Verfligung:

regelmaRige Beitrage der aktiven Mitglieder und Fordermitglieder gemaf §8 der
Satzung sowie § 2 und § 3 der Beitrags- und Geblihrenordnung,

gegebenenfalls Fordermittel,

gegebenenfalls Spenden, Schenkungen und Nachlasse,

gegebenenfalls sonstige Einnahmen.

4.3. Ausgaben

Die Ausgaben des RoAJ sind insbesondere zur Durchsetzung der satzungsgemaRen Zwecke zu
verwenden, insbesondere:

Unterbringung und Erhaltung der Fahrradrikschas,

Versicherung der Fahrer und der Fahrradrikschas,

Anschaffung weiterer Fahrradrikschas,

WerbemalRnahmen zur Erfillung des Vereinszweckes,

Werbemallnahmen zur Verbreitung des Leitbildes von ,Radeln ohne Alter” in
Thiringen

Aufwandsentschadigungen fir besondere Aufwande der Mitglieder
Verwaltungskosten des RoAlJ.

4.4. Finanzverwaltung

1)

2)

3)

4)

Alle Einnahmen, Ausgaben, Aufwendungen und Ertrage sind ordnungsgemal in den
Blichern zu erfassen.
Entscheidungen zu Ausgaben werden auf der Grundlage des Haushaltsplanes im
Einzelfall getroffen durch:
a. den Stellvertreter oder den Schatzmeister allein bei einer Summe bis
250 €,
b. den Vorsitzenden allein bei einer Summe bis 500 €,
den Vorsitzenden, den Stellvertreter bzw. den Schatzmeister in
jeweiliger Zweierkombination bei einer Summe bis 2000 €,
d. den Vorstand in einfacher Mehrheit bei einer Summe lber 2000 €
hinaus.
Alle Zahlungsbelege sind durch den Vorsitzenden oder den Stellvertreter auf sachliche
und rechnerische Richtigkeit zu priifen und durch den Schatzmeister zu verbuchen.
Fir digitale Ein- und Auszahlungen unter Nutzung eines Internet-Dienstes richtet der
RoAJ ein entsprechendes Online-Konto ein. Dieses Konto wird vom Schatzmeister
verwaltet. Weitere Zugangsberechtigungen haben der Vorsitzende und der
Stellvertreter inne.



5) Nach Ablauf des Geschéftsjahres sind durch den Schatzmeister Ubersichten zu allen
Einnahmen und Ausgaben sowie den Vermogensverhaltnissen des Vereines
anzufertigen, diese dem Vereinsvorstand vorzulegen (Jahresabrechnung) und der
Revisionskommission fiir ihre Buchprifung bereitzustellen.

4.5. Auslagenerstattung

Die Kosten fur PKW-Fahrten mit einem privaten Fahrzeug im Auftrag des Vereines werden in
Hohe von 0,20 € je gefahrenem Kilometer zur Abgeltung der Kraftstoffkosten getragen. Die
Bestimmungen des Bundesreisekostengesetzes finden keine Anwendung.

Ausgangs- und Rickkehrort ist jeweils Jena gemal Punkt 1.3. der Satzung.

5. Schlussbestimmung

Die Geschaftsordnung tritt gemalk dem Beschluss der Griindungsversammlung vom
04.11.2025 mit sofortiger Wirkung in Kraft.

- Vorsitzender - - Stellvertreter -



